
在職証明書発行ご依頼 

  

 依頼日      年   月   日 

 

 在職証明書が必要となりましたので、在職証明書の発行をお願いいたします。 

氏 名  ︓ 

住 所  ︓ 

生年月日 ︓ 

在職期間（1日 6時間以上かつ月 20日以上勤務の期間が証明の対象となります） 

          年   月   日 ～     年   月   日 

             時    分 ～     時   分 

        もしくは       勤務ローテーション （該当者は〇） 

仕事内容 

 

 

 

園より発行依頼される方へお願い 

１． 上記に正確な情報をご記入ください。 

２． 在職期間の勤務時間や日数により証明が発行できない場合がございます。 

３． 返信用の封筒に返信先をご記入の上、切手を貼り同封してください。 

４． ご連絡先電話番号をお書きください。 


